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שם הנוהל : בדיקות בטיחות במשאיות   

מספר הנוהל: 852 

תוקף הנוהל: 20.06.2022 

נוהל זה מחליף נוהל קודם "  בטיחות רכבים בתעבורה" מס' 852, מתאריך  14.12.2021 

 

1. כללי 
 

כלי הרכב של עיריית תל ־אביב-יפו מתוחזקים באופן שוטף על ידי יחידת הרכב העירונית.   

היחידה עובדת בשיתוף קציני בטיחות בתעבורה באגפי העירייה, שתפקידם לוודא את תקינותם,  

בטיחותם ותחזוקתם של כלי הרכב.   

 

העירייה  מטפלת ומתחזקת משאיות במשקל   10  טון ומעלה כרשום ברישיון הרכב, ובהן  מערכות  

ייעודיות נלוות, כגון מרכבי דחס, מתקני רמסה, ומנופים. 

 

הנוהל מסדיר את תהליכי הבדיקה והבקרה של משאיות משא אלה והמערכות הייעודיות הנלוות  

אליהן.  

 
הנוהל מתבסס על המקורות האלה:  

תקן ישראלי 9301 –  מערכת ניהול בטיחות ואיכות של מערך תחבורה ותעבורה  

יבשתיות – דרישות. 

תקן ישראלי 9302 –  מערכת ניהול בטיחות ואיכות של מערך תחבורה ותעבורה   

יבשתיות – קווים מנחים ליישום דרישות  9301. 

 הנחיות משרד התחבורה לגבי קציני בטיחות בתעבורה- פרק ב' – פיקוח על הנהגים והנוהגים.  

תקנה 585 של משרד התחבורה – הגדרת אחריות של קצין בטיחות בתעבורה  

ותקנות התעבורה ) 587-579  ד'(. 

 
 

2. מטרות הנוהל 
 

2.1. הגדרת תהליך עבודה וחלוקת האחריות בנושא בטיחות המשאיות והמערכות הייעודיות הנלוות.  

2.2. פירוט רשימת הבדיקות והבקרות שנדרשות בעבור המשאיות.  

 

3. הגדרות 
 

רכבים/משאיות   .3.1

  

- משאיות במשקל כולל ע"פ רישיון הרכב של  10 טון ומעלה   
בבעלות העירייה. 

 
קצין בטיחות   .3.2

בתעבורה ראשי  
- אדם שהוסמך לפקח על סדרי בטיחות התחבורה, בעל כתב 

הסמכה, ואחראי מקצועית לעבודת כלל קציני הבטיחות  
בתעבורה היחידתיים.    
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4. סמכות ואחריות 
 

קצין בטיחות ראשי  4.1.  
בתעבורה  

-   אחראי ליישום ההיבטים הבטיחותיים של הנוהל ועל פי  
     כל דין.  

-   אחראי לביצוע בקרת ישימות לנוהל  
-   מנחה מקצועי של קציני הבטיחות.  

-   תחזוקת התראות לבדיקות בכרטיס הרכב שבמערכת  
     נצר.  

  .4.2
 

מנהל יחידת הרכב  
העירוני  

 
 -   אחראי ליישום ההיבטים הטכניים והמקצועיים של   

      הנוהל. 
 

  .4.3
   

מנהל אגף תברואה  
ופינוי פסולת/ מנהל

אגף שיפור פני  
העיר/ מנהל אגף  

דרכים ומאור  

- אחראי לוודא יישום תפעולי של הנוהל ביחידות  
שבאחריותו.  

  
  .4.4

 
חשבונאי בכיר,  

)הנהלת חשבונות  
חטיבת התפעול(  

  .3.3

- אחראי לקבלת רשימת רישיונות הרכב הנמצאים  
ביחידתו.  

- אחראי לתשלום אגרות הרישוי.  
- אחראי לעדכון מנהל צי הרכב לאחר תשלום אגרות.  

 

קצין בטיחות  
בתעבורה   

  

כתב   פי  על  התחבורה  בטיחות  סדרי  על  לפקח  שהוסמך  - אדם 
לבטיחות   בעירייה  אחראי   . התחבורה  משרד  מטעם  הסמכה 

בתעבורה של יחידות  עירוניות מסוימות.    
 

נהג   .3.4

  

 C  בעל תפקיד שהוכשר לנהג משא כבד ונושא רישיון נהיגה -
בתוקף ובעל אישור נהיגה עירוני תקף על משאית.   

תיק רכב ותיק נהג  3.5.
במערכת המחשוב  

  

- תיקי מסמכים שמתעדים בהם קציני  הבטיחות את שגרות 
התחזוקה ומסמכי הנהג.  

 
מוסך עירוני   .3.6

  

- מוסך עירוני המבצע ביקורת תקופתית למשאיות,  ואחראי על  
תפעול ובקרה של תחזוקת צמיגי משאיות.  

 
סדרן   .3.7

  

- סדרן באגף התברואה.   
את   לבצע  הסמיכו  האגף  שמנהל  תפקיד  בעל  אחרים  - באגפים 

פעולות הסדרן )לדוגמה, קצין הרכב של  היחידה(.  
 .

מוסך חיצוני/ בודק  3.8.
מוסמך  

  

עבודות   לביצוע  העירייה  עם  תחזוקה  בהסכם  הקשור  - ספק 
ושירותי תחזוקה ותיקונים של משאיות.  

מערכת נצר   .3.9

  

- מערכת ממוחשבת לניהול צי הרכב העירוני  ותחזוקתו.  
  -

מערכת מחשוב אגף  3.10.
התברואה  

- מערכת תפעולית ממוחשבת בשימוש אגף התברואה.  
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נהג   - אחראי לתפעל את המשאית שברשותו באופן שוטף,   4.5.  

   לתחזק אותה ולשמור עליה. 
- אחראי לבצע בדיקות יומיות למשאית שברשותו.  

- אחראי לדווח מיד  על כל תקלה במשאית.  
- שותף לביצוע בדיקות חודשיות עם  קצין הבטיחות.   

 
קצין בטיחות     .4.6

בתעבורה   
- אחראי לבצע את הבדיקות ולקבל אישורים, כמפורט  

בנוהל.  
 

מנהל יחידת בוחני     .4.7
רכב 

- אחראי על פיקוח ואישור תחזוקת כלי הרכב.  
- מאשר תיקונים ובודק את איכות התיקון.  

- בודק חשבונית לעומת הזמנת עבודה ומאשרה.  
 

מנהל  יחידת המוסך     .4.8
העירוני  

 

- ביצוע תיקונים קלים ברכב לפי הנחיות העבודה.  
- בדיקת הרכב בסיום כל טיפול או ביקורת שבוצע   

   במוסך העירוני.  
- בודק חשבונית לעומת הזמנת עבודה ומאשרה.  

- ביצוע ביקורות תקופתיות בכלי רכב..  
- תפעול ובקרה על תחזוקת צמיגי משאיות ועמידת   

  הספק המתחזק את הצמיגים בתנאי חוזה   
  ההתקשרות איתו.  

- ביצוע ביקורות תקופתיות בכלי הרכב.  

סדרן   - מארגן ובונה מערכת סידור עבודה יומי לנהגים  4.9.  
 

 
 

5. תהליך העבודה
 

5.1. כלל י 
  

להבטחת כשירותן של המשאיות למשימות העירוניות נדרש שיתוף פעולה בין בעלי תפקידים עירוניים.  

נוהל זה מפרט את הבדיקות של המשאיות, חלוקת האחריות בין בעלי התפקידים והממשקים ביניהם,  

ר' נספח מס' 1.  

באחריות כל בעל תפקיד לבנות תוכנית עבודה שבתחום אחריותו, הכוללת את בדיקות הרכב ולבקר את  

ביצוען לעומת תוכנית העבודה. 

 

תוכנית העבודה ותהליכי המעקב והבקרה ייעשו בהתראות מערכת נצר ככל שיושמו.   

בדיקות המחויבות באופן סטטוטורי התראותיהן ינוהלו במערכת ה נצר. 

באחריות  קצין בטיחות ראשי בתעבורה לעשות בקרה שהנוהל מיושם, להגדיר את פרטי ההתראות  )כגון  

קוד הטיפול, תדירות וכד'( הנדרשות לבדיקות בכרטיס הרכב שבמערכת נצר.   

בכלל זה, עדכון התראות למשאית חדשה טרם כניסתה לשימוש בעירייה.   

בקרה ומעקב אחר הבדיקות  ברכב לפי התראות מערכת  נצר יבצע  כל אחד מהגורמים האחראיים  

לבדיקה כמפורט בנוהל.  

 

בכל מקרה של זיהוי תקלה במשאית יש לפנות למנהל יחידת בוחני רכב.  

פסילת צמיגים לשימוש במשאית בסמכות מנהל יחידת המוסך העירוני  וקציני הבטיחות בתעבורה.   



עמוד 4  מס' הנוהל   שם הנוהל   
 

מתוך 22   852 בדיקות בטיחות במשאיות   
  

 
מחלוקת עם הספק בנוגע לצורך בהחלפת צמיג, קצין הבטיחות בתעבורה הוא הגורם הקובע והפוסק באשר  

לתקינות הצמיג המותקן במשאית, וקביעתו סופית ומוחלטת בדבר הצורך בהחלפת צמיג או אופן התקנתו  

ברכב או כשירות הצמיג.   

העירייה רשאית לבצע בדיקות לעמידת הצמיגים המותקנים, המתוקנים והמחודשים בתנאי החוזה  

ובתקנים הרלוונטיים גם באמצעות גורם בקרה חיצוני או מעבדה מוכרת בישראל.  

 

5.2. בדיקות וטיפולים נדרשים 

5.2.1. מבחן רישוי לרכב  

מהות הבדיקה:  
על פי החוק, אחת לשנה, חובה על בעל רכב רשום, לבצע לרכבו מבחן רישוי שנתי )מבחן רישוי(. את  

המבחן השנתי ניתן לבצע באחד ממכוני הרישוי ברחבי המדינה.  

אחראי לביצוע הבדיקה: דרישה סטטוטורית: כן  

מנהל  יחידת המוסך העירוני.  
קצין בטיחות בתעבורה – תקפות רישיונות כלי הרכב, בדיקת  

מסמכים לפני ביצוע מבחן הרישוי לרכב.  
מנהל צי הרכב – בקרה על תשלומי אגרות רישוי רכב.  

אופן התיעוד    תדירות נדרשת  
אחת לשנה/חצי שנה  

לפי הגדרות משרד התחבורה. 
הזמנה, חשבונית וסריקת רישיון רכב במערכת נצר. 

בקרת תשלומי אגרות באמצעות פורטל יחידת הרכב.  
טופס רלוונטי: אין  

תיאור הבדיקה  

מנהל צי הרכב יפיק רשימת רישיונות רכב הנדרשים לרישוי ממערכת נצר חודש וחצי מראש לפחות,  

יעביר את רשימת כלי הרכב לחשבונאי בכיר בהנהלת חשבונות של חטיבת התפעול, יפרסם את 

הרשימה באתר יחידת הרכב בפורטל העירוני לשימוש ומעקב של היחידות השונות וקציני הבטיחות  

בתעבורה  וכן למעקב שכל הרישיונות  המגיעים בפועל. חשבונאי בכיר יבצע את תשלום אגרות  

הרישוי ויודיע למנהל צי הרכב בדואר האלקטרוני על ביצוע התשלום בפירוט מספרי רישוי הרכב  

שבוצע התשלום בעבורם ועלויות אגרות הרכב. מנהל צי הרכב יקליד במערכת הממוחשבת את עלויות  

האגרה של הרכב ויטען לכל רכב במערכת נצר את עלויות האגרה השייכות לו.  

מנהל צי הרכב יוודא את קיומם של רישיונות לכל המשאיות. אם חסרים רישיונות רכב, יעדכן את  

קצין בטיחות התעבורה היחידתי על החוסר ויטפל בהשלמת הרישיונות.   

מנהל צי הרכב ימסור את רישיונות הרכב של משאיות בשימוש אגף התברואה למנהל יחידת המוסך  

העירוני, ורישיונות של משאיות שבשימוש אגפים מחוץ לאגף תברואה – ימסור לקציני הבטיחות  

בתעבורה היחידתיים. קציני הבטיחות ימסרו את רישיונות הרכב לאגפים המשתמשים במשאיות.  

מנהל צי הרכב יבצע בקרה על תשלומי אגרות רכב בשיטת העבודה המתוארת לעיל ולא באמצעות  

ניהול התראות מערכת נצר.  

קציני הבטיחות בתעבורה היחידתיים אחראים, כל אחד בתחום אחריותו, שכלי הרכב יהיו בעלי  

רישיונות רכב תקפים, אחראים לבדוק את מסמכי הרכב כולל הימצאות המסמכים התקפים ברכב  

לפני ביצוע מבחן הרישוי ברכב כהכנה למבחן הרישוי, ולפעול בהתאם לממצאי בדיקתם כולל  

השלמת מסמכי הרכב והודעה מתאימה למנהל יחידת המוסך העירוני.  

קציני הבטיחות בתעבורה היחידתיים יבדקו שקיבלו את כל  הרישיונות אשר אמורים לבצע רישוי  

שנתי באותו חודש, ואם חסר רישיון יבדקו עם יחידת הרכב את סיבת החוסר ויטפלו טיפול דחוף  



עמוד 5  מס' הנוהל   שם הנוהל   
 

מתוך 22   852 בדיקות בטיחות במשאיות   
  

 
בנושא.  

קצין הבטיחות בתעבורה היחידתי יודיע לנוהג הרכב שהגיע מועד לרישוי שנתי ועליו לגשת למוסך  

העירוני בתיאום עם הגורם האחראי לכך להכנה לרישוי שנתי עד שבועיים לפני שפג הרישוי התקף  

הנוכחי.  

אם לא סודר הרישוי השנתי כשבועיים לפני סיום הרישוי השנתי יבדוק קצין הבטיחות בתעבורה  

היחידתי את הסיבה לאי ביצוע, וידאג שהמשאית תגיע לבדיקה וייעשה רישוי שנתי בהקדם. 

מנהל יחידת המוסך העירוני  יבדוק את המשאית כהכנה למבחן הרישוי. 

 

משאית, שבשימוש אגף התברואה, שנמצאה תקינה – מנהל יחידת המוסך העירוני  ייתן לנוהג  

המשאית אישור בחתימה ובחותמת שהמשאית מוכנה בצירוף רישיון הרכב והזמנה למכון הרישוי  

למבחן הרישוי.  

 

משאית, שבשימוש אגף מחוץ לאגף התברואה, שנמצאה תקינה – נוהג המשאית ייגש עם אישור  

המוסך העירוני וההזמנה למכון הרישוי אל קצין הבטיחות התעבורה היחידתי, ייתן לו את רישיון  

הרכב ויש לח אותו למכון הרישוי לרישוי שנתי.  

המשאית לא תקינה ונשלחת למוסך חוץ לתיקון – בתום התיקון באחריות מנהל יחידת בוחני רכב  

לוודא את חזרתה של המשאית למוסך העירוני לבדיקת הכנה למבחן רישוי.  

קצין הבטיחות בתעבורה היחידתי יודיע למקבל הרישיון, שאם לא עבר את מבחן הרישוי השנתי יצור  

קשר או יחזור למוסך העירוני להמשך טיפול.  

באחריות מנהל יחידת המוסך העירוני ליידע את קצין הבטיחות בתעבורה היחידתי שהמשאית לא  

עברה את מבחן הרישוי, והוא נמצא בטיפול המוסך.  

בסיום הרישוי יחזור נוהג המשאית לקצין הבטיחות בתעבורה היחידתי, ימסור לו את הרישיון  

המקורי ויקבל צילום רישיון חתום בידי קצין הבטיחות בתעבורה היחידתי.  

קצין הבטיחות בתעבורה  יסרוק את רישיון הרכב התקף לנצר ויתייק בתיק הרכב אצלו את רישיון  

הרכב המקורי התקף.  

קצין הבטיחות היחידתי יעדכן התראה בנצר.  

חלוקת אחריות למידע בכרטיס רכב במערכת נצר:  

1. עדכון ותחזוקת לשונית התראות בכרטיס הרכב כולל קוד 350-ביצוע מבחן רישוי,  

התאריך האחרון, התאריך הבא – באחריות קציני הבטיחות בתעבורה היחידתיים.  

2. תאריך רישוי בלשונית פרטי רכב – באחריות קציני הבטיחות בתעבורה.  

3. תדירות מבחן רישוי  – באחריות מנהל צי הרכב.  

4. רכב חדש – בעל פטור מביצוע מבחן רישוי שנתי במכון הרישוי לפי תקנות משרד התחבורה,  

אך חייב באגרת רישיון רכב שנתית )מתקבל רישיון רכב אחת לשנה(.   

תדירות המבחן רישוי בנצר תהיה שנה )לצורך בקרה על תשלום אגרות רישוי בידי מנהל צי  

הרכב(. באחרי ות קצין הבטיחות בתעבורה לעדכן את תאריך השינוי בלשונית פרטי רכב ואת  

התאריכים בלשונית התראות בנצר. 

המשך תהליך לפי סעיף  5.2.2 בנוהל-"בדיקה לאחר מבחן רישוי הרכב". 
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5.2.2. בדיקה לאחר מבחן רישוי הרכב 

 
5.2.3. בדיקת רכב דו חודשית אגף התברואה 

מהות הבדיקה: בדיקה כי המשאית עברה מבחן רישוי רכב כנדרש ושתוקנו ליקויים שהתגלו במבחן רישוי  

 

הרכב. 
אחראי לביצוע הבדיקה: קצין בטיחות בתעבורה   דרישה סטטוטורית: כן  

אופן התיעוד:  רישיון רכב מקור ישמר במשרדי צי הרכב וייסרק  תדירות נדרשת:   
אחת לשנה/חצי שנה, לפי הגדרות  

משרד התחבורה.  
לנצר. העתק רישיון עם חותמת "נאמן למקור"  

וחתימת קצין הבטיחות יתויק בידי קצין הבטיחות  
עם מסמכי הרכב.   

טופס רלוונטי: אין  
תיאור הבדיקה  

קצין הבטיחות בתעבורה היחידתי יקבל את רישיונות הרכב לאחר סיום עריכת מבחן  רישוי הרכב ולפני  

החזרתה של המשאית לעבודה ויבצע את הבדיקות האלה: 

• בדיקת המשאית בהתאם לממצאים שהתגלו במבחן רישוי. 

• בדיקת מסמכים - החלפת  מסמכים נדרשים ומעודכנים. 

• בדיקת רישיונות.  

 

באגף התברואה:  

קצין הבטיחות בתעבורה היחידתי  יוודא   שרישיון הרכב המקורי  ומסמכים אחרים בתיק הרכב והעתק  

נאמן למקור של רישיון הרכב ברכב. 

ביחידות אחרות:  

קצין הבטיחות היחידתי  יוודא  שרישיון הרכב המקורי בתיק הרכב וימסור העתק רישיון רכב נאמן למקור,  

לקצין הרכב היחידתי, והקצין יתייקו ברכב.  

 

מהות הבדיקה: בקרה יזומה של הרכב ומערכותיו.  

אחראי לביצוע הבדיקה: קצין בטיחות בתעבורה   דרישה סטטוטורית : כן  

אופן התיעוד: ניהול התראות ודיווח ביצוע במערכת  נצר. תדירות נדרשת: אחת  לחודש 
תיוק טפסים בתיק הרכב.  

טופס רלוונטי:  
"בדיקת רכב על ידי קצין בטיחות בתעבורה" שמספרו 31288 

"בקשה לתיקון רכב" שמספרו 050016 
טופס תלונה לתיקון רכב ממערכת המחשוב של אגף התברואה.  

תיאור הבדיקה  
קצין הבטיחות בתעבורה  היחידתי יתאם עם הסדרן את זימון הרכב והנהג לבדיקה.  

קצין הבטיחות בתעבורה היחידתי יבצע את הבדיקה בנוכחות נהג הרכב ויתעד את ממצאיו, בכלל זה  

בדיקת צמיגי הרכב בטופס "בדיקת רכב ע"י קצין בטיחות בתעבורה" שמספרו 31288.  

אם קצין הבטיחות בתעבורה היחידתי מצא את הרכב תקין: יחתום על ממצאי הבדיקה בטופס, יתייק  

בתיק הרכב ויעדכן את הסדרן שהרכב שמיש לעבודה.   

אם מצא  ליקויים: ימלא טופס "בקשה לתיקון רכב" שמספרו  050016 ויעבירו לסדרן. 
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בדיקת רכב חודשית ביחידות מחוץ לאגף התברואה, דוגמת אגף שיפור פני העיר אגף 5.2.4. 

דרכים ומאור ומינהל בינוי ותשתית  

ויפיק במערכת טופס תלונה   יעדכן את הבקשה לתיקון במערכת המחשוב של אגף התברואה  הסדרן  

שמספרו    רכב"  לתיקון  "בקשה  טופס  רכב  בצירוף  בוחני  יחידת  למנהל  אותו  וימסור  הרכב  לתיקון 

  .050016

מנהל יחידת בוחני רכב   יטפל בתיקון הליקויים ברכב ויפתח הזמנת תיקון במערכת נצר למוסך החיצוני.  

המוסך החיצוני  יבצע את תיקון הליקויים ויחזיר את המשאית למנהל יחידת בוחני רכב. 

מנהל יחידת בוחני רכב  יבדוק ויאשר בחתימתו   שהליקוי תוקן  בטופס שהופק במערכת המחשוב וימסור  

את שני טופסי הבקשה )הידני 05001  וממערכת המחשוב( לסדרן.  

הסדרן יעדכן במערכת המחשוב של אגף התברואה שהרכב שמיש ויעביר העתק "טופס בקשה לתיקון"  

מס'  050016  ואת הטופס ממערכת המחשוב לקצין הבטיחות בתעבורה היחידתי.  

קצין הבטיחות בתעבורה היחידתי יבחן את ממצאי הבדיקה והרכב ויתייק את שני הטפסים בתיק הרכב. 

 

במקרה של מחלוקת עם הספק החיצוני לצורך החלפת צמיג, קצין הבטיחות בתעבורה היחידתי הינו  

 

 

הגורם הקובע והפוסק בנושא תקינות הצמיג המותקן ברכב, וקביעתו הסופית והמוחלטת בדבר הצור ך 

בהחלפת צמיד או אופן התקנתו ברכב או כשירות בצמיג.  

מהות הבדיקה: בקרה יזומה של הרכב ומערכותיו.  

אחראי לביצוע הבדיקה: קצין בטיחות בתעבורה   דרישה סטטוטורית : כן  

אופן התיעוד: ניהול התראות ודיווח ביצוע במערכת  נצר. תדירות נדרשת: אחת  לחודש 
תיוק טופס בתיק הרכב.  

טופס רלוונטי:  
"בדיקת רכב במוסך העירוני" שמספרו  14315.   

תיאור הבדיקה  
קצין הבטיחות בתעבורה  היחידתי יתאם עם  מנהל המוסך    את זימון הרכב והנהג לבדיקת הרכב במוסך  

העירוני.  

מנהל  המוסך העירוני יבצע את הבדיקה בנוכחות נהג הרכב ידווח ממצאי הביקורת בטופס דיגיטלי  

ייעודי באמצעות נצר-2- גוו ויחתים דיגיטלית בטופס ביקורת חודשית במשאית.   

אם מנהל  המוסך העירוני מצא את הרכב תקין –  יודיע לקצין הבטיחות היחידתי על סיום הבדיקה  

וכשירות הרכב לעבודה. קצין הבטיחות היחידתי יוודא את קיום טופס הבדיקה  בתיק הרכב. 

אם מנהל  המוסך העירוני מצא ליקויים ברכב –  יפעל לתיקון הליקויים לפי הנחיות העבודה  ויודיע על  

כך לקצין הבטיחות בתעבורה יחידתי.  

מנהל יחידת בוחני רכב יפתח הזמנה לתיקון במוסך חוץ במערכת הנצר וישלח אליו את הרכב.  

מוסך החוץ יבצע את התיקון הנדרש ברכב.   

במקרה של מחלוקת עם הספק החיצוני בנוגע לצורך בהחלפת צמיג, קצין הבטיחות בתעבורה היחידתי  

הינו הגורם הקובע והפוסק בנושא תקינות הצמיג המותקן ברכב, וקביעתו סופית ומוחלטת בדבר  

הצורך בהחלפת צמיג או אופן התקנתו ברכב או כשירות הצמיג.   

מנהל יחידת בוחני רכב יבדוק את התיקון ויאשר את חזרת הרכב לעבודה.  

קצין הבטיחות יחידתי יוודא המצאות טופס הבדיקה בתיק הרכב. 
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 בדיקת מדרגות חכמות  
 

.5.2.5

 
 

5.2.6. בדיקת תקינות ובטיחות מערכת הבלמים של המשאית 

מהות הבדיקה:  בדיקת תקינות לבטיחות המדרגות חכמות. 

אחראי לביצוע הבדיקה: קצין בטיחות בתעבורה .  דרישה סטטוטורית : לא  

אופן התיעוד: במערכת נצר בטופס ב' חודשית של הרכב  תדירות נדרשת: אחת  לחודש  
טופס רלוונטי:   

"בדיקת  מדרגות חכמות במשאיות תברואה" שמספרו  31287 
"בקשה לתיקון רכב" שמספרו 050016 

טופס תלונה לתיקון רכב ממערכת המחשוב של אגף התברואה.  
תיאור הבדיקה:  

קצין הבטיחות בתעבורה  היחידתי:  
- יתאם עם הסדרן את זימון הרכב והנהג לביצוע הבדיקה.  

של מדרגות   חודשית  בדיקת   " בטופס  ויתעד ממצאיו   נהג הרכב  בנוכחות  - יבצע את הבדיקה 
חכמות במשאיות תברואה " טופס מס' 31287.   

 
קצין הבטיחות היחידתי מצא את המדרגות החכמות תקינות  –  יחתום על הטופס ויתייק אותו בתיק  

הרכב.  

מצא ליקויים  –  ימלא טופס "בקשה לתיקון רכב" שמספרו  050016, יעבירו לסדרן ויחזיק ברשותו את  

טופס בדיקת מדרגות חכמות במשאיות תברואה" עד השלמת התיקון.  

תלונה   טופס  במערכת  יפיק  התברואה,  אגף  של  המחשוב  במערכת  לתיקון  הבקשה  את  יעדכן  הסדרן 

לתיקון רכב וימסור אותו למנהל יחידת בוחני רכב  בצירוף  טופס בקשה לתיקון רכב מס'  050016.  

מנהל יחידת בוחני רכב  יטפל בתיקון הליקויים ברכב ויפתח  במערכת נצר הזמנת תיקון למוסך החיצוני. 

המוסך החיצוני יתקן את הליקויים ויחזיר את הרכב למנהל יחידת בוחני רכב.  

מנהל יחידת בוחני רכב  יבדוק, יאשר בחתימתו בטופס שהליקוי תוקן וימסור את שני טופסי הבקשה   

)הידני-05001  וממערכת המחשוב( לסדרן.   

הסדרן יעדכן במערכת המחשוב של אגף התברואה שהרכב שמיש ויעביר העתק "טופס בקשה לתיקון"  

מס'  050016  ואת הטופס ממערכת המחשוב לקצין הבטיחות בתעבורה היחידתי.  

קצין הבטיחות בתעבורה היחידתי יבחן את ממצאי הבדיקה והרכב ויתייק את שני טופסי הבדיקה ואת  

טופס "בדיקת מדרגות חכמות במשאיות תברואה" בתיק הרכב. 

מהות הבדיקה:    בדיקה לאיתור ליקויים במשאית ובדיקה חצי שנתית/שנתית הכוללת בדיקה ואישור  
הבלמים.   

 
אחראי לביצוע הבדיקה: קצין הבטיחות בתעבורה היחידתי  דרישה סטטוטורית : כן  

תדירות נדרשת:   
חצי שנתית – בדיקת בלמים   

שנתית – בדיקת במערכת הפנאומטית   

אופן התיעוד:   

לרכב עם מעצורי אוויר.  
 
 

התראה במערכת נצר. תיוק אישור בתיק הרכב.  
 
 

טופס רלוונטי:  תעודה בדבר תקינות מערכת הבלמים לפי תקנות התעבורה   
תעודה בדבר תקינות מערכת הבלמים הפנאומטית  לפי תקנות התעבורה  
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5.2.7. בדיקת טכוגרף 

תיאור הבדיקה  
בדיקת תקינות מערכת הבלמים-חצי שנתית  

קצין הבטיחות יפנה למנהל יחידת המוסך העירוני  לביצוע בדיקת  מערכת הבלמים לפי תקנות  
התעבורה. 

מנהל יחידת המוסך העירוני  יבצע את הבדיקה במוסך העירוני. במקרה שנמצאו ליקויים במשאית  
יפעל לתקנם.   

במקרה של מחלוקת עם הספק החיצוני בנוגע לצורך בהחלפת צמיג, קצין הבטיחות בתעבורה היחידתי  

הינו הגורם הקובע והפוסק בנושא תקינות הצמיג המותקן ברכב, וקביעתו סופית ומוחלטת בדבר הצורך  

בהחלפת צמיג או אופן התקנתו ברכב או כשירות הצמיג.   

תקינות   בדבר  חתומה  העירוני  תעודה  המוסך  יחידת  יפיק  מנהל  תקינה,  נמצאה  שהמשאית  במקרה 

מערכת הבלמים, ימסור את המקור לקצין הבטיחות בתעבורה היחידתי ויתייק העתק התעודה במוסך  

העירוני.   

 

קצין הבטיחות בתעבורה היחידתי  יסרוק את התעודה ל תיק הרכב  וישמור את המקור אצלו.  

באישור מנהל יחידת הרכב העירוני ניתן שמנהל יחידת המוסך העירוני  יפעל לבצע את הבדיקה ולקבל  

את תעודת תקינות הבלמים ממוסך חוץ מורשה.  

 

בדיקת המערכת הפנאומטית לרכב עם מעצורי אוויר – שנתי  

למערכת   בדיקה  שנתי  ויבצע  לרישוי  המשאית  את  העירוני  במוסך  יכין  העירוני  המוסך  יחידת  מנהל 

הפנאומטית לרכב עם מעצורי אוויר לפי תקנות התעבורה. אם נמצאו ליקויים במשאית, יפעל לתקנם.    

במקרה של מחלוקת עם הספק החיצוני בנוגע לצורך בהחלפת צמיג, קצין הבטיחות בתעבורה היחידתי  

הינו הגורם הקובע והפוסק בנושא תקינות הצמיג המותקן ברכב, וקביעתו סופית ומוחלטת בדבר הצורך  

בהחלפת צמיג או אופן התקנתו ברכב או כשירות הצמיג.   

אם המשאית נמצאה תקינה, יפיק מנהל יחידת המוסך העירוני תעודה חתומה בעבור מכון הרישוי  

בדבר תקינות מערכת הבלמים הפנאומטית  ותעודה בדבר תקינות מערכת הבלמים לפי תקנות  

התעבורה, יתייק את העתק י  2 התעודות במוסך העירוני  ו ימסור את המקור לקצין הבטיחות בתעבורה  

היחידתי.    

קצין הבטיחות בתעבורה היחידתי  יסרוק את התעודה ל תיק הרכב  וישמור את המקור אצלו.  

מהות הבדיקה:  בדיקת כיול הטכוגרף  
 

אחראי לביצוע הבדיקה: קצין בטיחות בתעבורה .  דרישה סטטוטורית : כן  

אופן התיעוד: התראה במערכת נצר. תדירות נדרשת: אחת לשנתיים 
                       תיוק אישור בתיק הרכב.  

טופס רלוונטי: אין  
תיאור הבדיקה  

קצין בטיחות בתעבורה  היחידתי יפנה למנהל יחידת בוחני רכב לביצוע בדיקת הטכוגרף במשאית.  

מנהל יחידת בוחני רכב יוציא הזמנה במערכת הנצר לבדיקה במוסך החיצוני ויתאם עם הסדרן את  

שליחת המשאית למוסך החיצוני.  אם נמצאו ליקויים בבדיקה, מנהל יחידת בוחני רכב יפעל לתקנם.  

באחריות מנהל יחידת בוחני רכב לקבל  מהמוסך החיצוני  בסיום הבדיקה או תיקון או כיול הטכוגרף  
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5.2.8. אישור בודק מוסמך למתקנים הידראוליים  

את אישור המקור לתקינות הטכוגרף וכיולו והעתק שלו באמצעות פקס/דואר אלקטרוני. מנהל יחידת  

בוחני רכב ימסור לקצין בטיחות בתעבורה  היחידתי את אישור המקור לתקינות הטכוגרף וכיולו.  

באחריות  קצין בטיחות בתעבורה  היחידתי לקבל ממנהל יחידת בוחני רכב  בסיום הבדיקה  או תיקון  

או כיול הטכוגרף את אישור המקור לתקינות הטכוגרף וכיולו, ולקבל מהמוסך החיצוני בסיום  

הבדיקה  או תיקון או כיול הטכוגרף את העתק אישור תקינות הטכוגרף וכיולו באמצעות פקס/דואר  

אלקטרוני.  

קצין בטיחות בתעבורה היחידתי בקבלת אישור המקור, ישים בתיק המסמכים במשאית  העתק אישור  

תקינות הטכוגרף וכיולו חתום על בידו, ויתייק  בתיק הרכב  את אישור המקור.  

אין לאפשר נסיעת רכב בלי אישור  תקינות הטכוגרף וכיולו מקורי או העתק.  

 
 
 

מהות הבדיקה:  בדיקת מערכות הידראוליות שונות במשאית, כדוגמת:    
- מתקני דחס: היפוך לדחס ושקועי קרקע  

- מתקני רמסע  
- מנופים  

אחראי לביצוע  הבדיקה: קצין בטיחות בתעבורה .  דרישה סטטוטורית : כן  

אופן התיעוד: התראה במערכת נצר. תדירות נדרשת:   
בהתאם לתקנות משרד  העבודה או  

בתדירות גבוהה יותר בהתאם להחלטה  
עירונית:  

- מתקני דחס: היפוך לדחס, שקועי  
קרקע,  – תדירות חצי שנתית. 

-     מתקני רמסע, מנופים-   תדירות   
       שנתית  

-     אביזרי הרמה מטלטלין-  תדירות   
       חצי שנתית  

 

                       תיוק אישור בתיק הרכב.  

טופס רלוונטי: אין  
תיאור הבדיקה:  

קצין הבטיחות בתעבורה יפנה למנהל יחידת בוחני רכב לביצוע הבדיקה בהתאם לתוכנית העבודה.  

בעבור מערכות דחס: היפוך בדחס ושקועי קרקע, יפעל לביצוע הבדיקה  במסגרת הסכם תחזוקה  גלובלי.  

בעבור מתקני רמסע ומנופים  מנהל יחידת בוחני רכב יוציא הזמנה במערכת הנצר לבודק מוסמך ויתאם  

את הגעת הרכב עם הסדרן.   

בעבור אביזרי הרמה מטלטלין תתבצע בדיקת בודק מוסמך חצי שנתית.  

מספרי  הזיהוי   את  יפרט  מטלטלין,  הרמה  ואביזרי  ההרמה  של   מתקני  בדיקה  יבצע  המוסמך  הבודק 

ותיאור המתקנים ואביזרי ההרמה הנבדקים על ידו באישור בודק מוסמך   וימסור את האישור למנהל  

יחידת בוחני רכב או למנהל המוסך העירוני כל אחד למתקנים שבתחום אחריותו.  

אם נמצאו  ליקויים בבדיקה, יפעל מנהל יחידת בוחני רכב לתקנם.  

אם הבדיקה נמצאה תקינה, יעביר מנהל יחידת בוחני רכב את האישור לקצין הבטיחות בתעבורה   

היחידתי, והקצין יסרוק את האישור  לתיק הרכב.  
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 בדיקת מרכבי דחס היפוך בדחס, שקוע קרקע יחידת קצה עגורן סיבוב שקוע קרקע 
 

.5.2.9
 

בדיקה יומית של המשאית  
 

 .5.2.10

מהות הבדיקה:  - איתור בעיות בטיחות במרכבי דחס שקועי קרקע והיפוך בדחס   

אחראי לביצוע הבדיקה:  מנהל יחידת בוחני רכב  דרישה סטטוטורית : לא  
 

אופן התיעוד:  הזמנה וחשבונית במערכת הנצר תדירות נדרשת:  שבועית  
                        טפסים ידניים 

טפסים רלוונטיים:   
"בדיקה יומית מרכב דחס ויחידת קצה עגורן-שקוע קרקע" שמספרו 32190   

"בדיקה  יומית ברכבי דחס-  היפוך בדחס", שמספרו  32192 
תיאור הבדיקה:  

באחריות מנהל יחידת בוחני רכב לבצע אחת לשבוע בדיקת בטיחות במרכבי דחס היפוך לדחס ושקועי  

קרקע יחידת קצה עגורן סיבוב שקוע קרקע באמצעות מוסך חיצוני, זאת לפי תכנית עבודה שיכין.  

באחריות מנהל יחידת בוחני רכב להפיק הזמנה במערכת נצר לכל בדיקה במרכב דחס, לזמן את מרכב  

הדחס לבדיקה לפי תכנית העבודה, וכמו כן שממצאי הבדיקות  יתועדו בטפסים המתאימים:  

  - טופס "בדיקה שבועית: מרכב דחס ויחידת קצה עגורן  - שקוע קרקע", שמספרו 32190 

  - טופס "בדיקה שבועית: מ רכבי דחס- היפוך בדחס", שמספרו 32192 

הסדרן ישלח את הרכב לבדיקה במוסך החיצוני.   

יבדוק את  המערכות,  יתעד את ממצאי הבדיקה בטופס המתאים,  יאשר את ממצאי   המוסך החיצוני 

הבדיקה בחתימתו בט ופס וימסור אות ו  למנהל יחידת בוחני הרכב בסיום הבדיקה.  

מנהל יחידת בוחני הרכב  יבחן את הממצאים,  יפעל לתיקון הליקויים ככל שנמצאו בבדיקה, וישמור את  

הטפסים בתיקים ייעודים.  

על פי צורך, יודיע מנהל יחידת בוחני הרכב  לסדרן, שהרכב אינו כשיר לעבודה. 

מנהל יחידת בוחני הרכב יאשר את החשבונית ויעבירה להמשך התהליך.  

מהות הבדיקה:  טיפול יזום למניעת תקלות במשאית  

אחראי לביצוע הבדיקה: הנהג   דרישה סטטוטורית : לא  
אחריות לאשר את השימוש ברכב: הסדרן  

אופן התיעוד: תיוק טופס אצל הסדרן/קצין הרכב היחידתי  תדירות נדרשת: יומית  
טופס רלוונטי: "בדיקה יומי ת למשאית" שמספרו 31286 

תיאור הבדיקה:  
נהג המשאית יבצע בדיקה של המשאית ויתעד את ממצאי הבדיקה בטופס "בדיקה יומית  למשאית"  

שמספרו 31286, טרם יציאת המשאית לפעילות היומית.  

 בסמוך לסיום הבדיקה ידווח הנהג לסדרן על ממצאיה.   

אם דיווח הנהג על תקלה, ימלא טופס בקשה לתיקון תקלה וימסור להמשך טיפול של הסדרן.   

באחריות הסדרן לקבל את הטופס, לבחון את הממצאים ולאשר את השימוש במשאית לעבודה.   

אם נמצאו ליקויים בבדיקה, ימלא הסדרן טופס בקשה לתיקון וימסור לטיפול מנהל יחידת בוחני רכב.  

לאחר סיום התיקונים יחזיר מנהל יחידת בוחני רכב לסדרן את הטופס עם פירוט הליקויים שטופלו.  

במקרה של מחלוקת בנוגע לצורך בהחלפת צמיג, קצין הבטיחות בתעבורה היחידתי הוא הגורם הקובע  

והפוסק בנושא תקינות הצמיג המותקן ברכב, וקביעתו סופית ומוחלטת בדבר הצורך בהחלפת צמיג או  

http://portal/sites/planning/Procedures/DocLib14/בדיקה%20יומית%20מרכב%20דחס%20שקוע%20קרקע%2032190.doc
http://portal/sites/planning/Procedures/DocLib14/בדיקה%20יומית%20ברכבי%20היפוך%20לדחס%2032192.doc
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בדיקה חודשית של המשאית  
 

 .5.2.11

אופן  התקנתו ברכב או כשירות הצמיג.   

ביחידות שאינן אגף תברואה יעביר הנהג את הטופס לקצין הבטיחות בתעבורה  היחידתי. 

כשכל שורות הטופס מלאות, ימסור הסדרן לנהג טופס חדש. הסדרן יתייק את הטופס המלא במשרדי  

החניון.  

מהות הבדיקה:  בדיקה של המערכות האוטומטיביות של המשאית   

אחראי לביצוע הבדיקה:   דרישה סטטוטורית : לא  
מנהל יחידת המוסך העירוני - בדיקה חודשית  

מנהל יחידת בוחני רכב- תיקון ליקויים במוסכי  
חוץ כולל גלגלי המשאית.  

אופן התיעוד:   תדירות נדרשת:   
בדיקה חודשית-  מנהל יחידת המוסך העירוני  

 
פיקוח לפי הצורך על תיקוני רכב כולל  

גלגלים/צמיגים - - מנהל יחידת בוחני רכב.   
 

טופס דיגיטלי בנצר-2-גוו, הזמנה במערכת נצר  
לתיעוד עבודת תחזוקה בצמיגי משאית.  

טופס רלוונטי:  טופס דיגיטלי נצר- 2-גוו  
 
 

תיאור הבדיקה:  
 

באחריות מנהל יחידת המוסך  העירוני לבצע ביקורת חודשית בכל אחת מהמשאיות   עפ"י תוכנית עבודה  

שיקבל מקצין הבטיחות בתעבורה.  

הסדרן ישלח את הרכב לבדיקה במוסך העירוני  עפ"י תוכנית עבודה של קצין הבטיחות  בצירוף טופס  

בקשה לטיפול.  

האוויר   ולחץ  ה רכב  צמיגי  תקינות  לרבות  המשאית  של  בדיקה  יבצע  העירוני  המוסך  יחידת  מנהל 

ייעודי   דיגיטלי  בטופס  הביקורת  ממצאי  את  הצורך,  ידווח  לפי  הרכב  צמיגי  אוויר  בצמיגים,  ימלא 

באמצעות נצר- 2-גוו ויחתום דיגיטלית בטופס.  

בסיום יודיע לקצין הבטיחות בתעבורה היחידתי על סיום הביקורת.  

לא נמצאו ליקויים  –  יחתום מנהל יחידת המוסך העירוני על טופס הבקשה לטיפול וימסור אותו לסדרן.  

הסדרן יעביר העתק של הטופס לקצין הבטיחות בתעבורה היחידתי. הקצין יבחן את ממצאי הביקורת  

באמצעות טופס הבקשה לטיפול והנתונים במערכת, ובהתאם יתייק את המסמכים בתיק הרכב.  

נמצאו ליקויים – מנהל יחידת המוסך העירוני יוודא שהמערכת תפתח אוטומטית בקשה להמשך טיפול  

לפי סוג הממצאים: 

• ליקויים בצמיגי המשאית ו/או ליקויים קלים  במשאית  המטופלים במוסך העירוני לפי הנחיות  

העבודה – באחריות מנהל יחידת המוסך העירוני.  

• יתר הליקויים  –  מנהל יחידת המוסך העירוני ימסור את טופס הבקשה לטיפול למנהל יחידת  

בוחני רכב להמשך אחריות טיפולו.  

 

מנהל יחידת בוחני רכב ומנהל יחידת המוסך העירוני - כל אחד בתחום אחריותו יפעל לתיקון הליקויים  
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במוסך   הליקויים  תיקון  יבוצע  אם  )אלא  חיצוני  במוסך  תיקון  במערכת  נצר  הזמנת  יפתח  במשאית, 

העירוני(, יפקח על ביצוע תיקון הליקויים, יודיע לסדרן על סטטוס המשאית לפי הנחיות העבודה, ישים  

חותמת ויחתום על טופס הבקשה לביקורת משאית וימסור אותו לסדרן בסיום התיקון וחזרת המשאית  

לעבודה, הסדרן יעביר העתק של טופס הבקשה לביקורת לקצין בטיחות בתעבורה .  

מנהל יחידת המוסך העירוני אחראי לתפעול ולבקרה של תחזוקת צמיגי המשאיות בהתאם לתנאי החוזה  

עם הספק המתחזק את הצמיגים.   

מנהל יחידת המוסך העירוני יבדוק ויפקח כל יום על  תיקון  הצמיגים   במשאית ע"י הספק המתחזק את  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

צמיגי המשאיות ויקבל מהספק מדי יום דוח ביצוע החלפות גלגלים ותיקוני תקרים במשאיות.   

כמו כן יקבל המנהל טופסי בקשה לטיפול בתחום הצמיגים מהסדרנים ויתעד במערכת  נצר  2  גוו  בנוגע  

לכל משאית את החלפות הגלגלים באמצעות הזמנה ייעודית.   

וסוג   במשאית  הגלגלים  מיקום  במשאית,  הגלגלים  של  התיקון  או  ההחלפה  מועד  יפורט   בהזמנה 

הצמיגים החדשים או המחודשים. 

קצין הבטיחות בתעבורה היחידתי יבחן את ממצאי הביקורת באמצעות טופס הבקשה לביקורת  

במשאית והנתונים במערכת, ובהתאם  יסרוק את המסמכים לתיק הרכב.  

 

יומית של  תקינות   הצמיגים  במשאיות   יבצע  בקרה  העירוני  יחידת המוסך  לעיל, מנהל  בנוסף לאמור 

לממצאי   בהתאם  פעולות  וינקוט  הביקורת  ממצא י  את  יתעד  הספק,  עם  החוזה  לתנאי  בהתאמה 

הביקורת.  

כמו כן, יבצע דיווח יומי במערכת נצר על עבודות/החלפות צמיגים שבוצעו ע"י הספק המתחזק את צמיגי  

המשאיות )ולא דווחו בתהליך של הביקורת החודשית לעיל( זאת באמצעות הזמנות מערכת נצר בהתאם  

להנחיות העבודה.  

באחריות מנהל יחידת בוחני רכב: 

חיזוק   הגלגל  של  באומים  יבוצע  חוץ,  במוסך  ברכב  הגלגל  הרכבת  לאחר  בקרה  ולבצע  • לפקח 

במומנט הסגירה כנדרש ויותקנו 2  נועלי אומים )4 אומים( בכל הרכבת גלגל חיצוני ברכב. 

• לספק למוסכי החוץ נועלי האומים, המוסכים יקבלו אותם מהמחסן הטכני במוסך העירוני.  

• לעמוד בקשר עם מנהל יחידת המוסך העירוני לפי הצורך בכל הקשור לתקינות צמיגי הרכב בין  

נועלי אומים תקינים בגלגלי הרכב   היתר חיזוק אומי הגלגלים ברכב כנדרש והימצאותם של 

החיצוניים.    

מנהל יחידת בוחני רכב ומנהל יחידת המוסך העירוני  –  כל אחד בתחום אחריותו יעשה בקרה ומעקב על  

הזמנות פתוחות ויטפל בהתאם עד סגירתן, יאשר את החשבוניות ויעביר להמשך תהליך התשלום.  
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בדיקת חורף  
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5.2.13. טיפול תקופתי ברכב 

מהות הבדיקה:  טיפול יזום למניעת תקלות הנגרמות ממזג אוויר חורפי  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
אחראי לביצוע הבדיקה: מנהל יחידת המוסך העירוני  דרישה סטטוטורית : כן  

אופן התיעוד:   תדירות  נדרשת:   
- התראה במערכת נצר.  שנתית במהלך  חודשים  ספטמבר-אוקטובר 

- סריקת תעודות לתיק הרכב על ידי קצין הבטיחות  
בתעבורה יחידתי.  

 
טופס רלוונטי:   

- "תעודה לבדיקת חורף"   
- "מפרט לבדיקת חורף"  

תיאור הבדיקה:  
במסגרת בדיקת רכב חודשית במהלך ספטמבר  -  אוקטובר יבצע  באחריות  מנהל יחידת המוסך העירוני  

בדיקת חורף על פי המפרט הנדרש בתקנות התעבורה. מנהל המוסך יתעד את ממצאי הבדיקה  בטופס  

"מפרט לבדיקת חורף". תהליך הבדיקה לפי מפרט בדיקה חודשית של משאית שבאחריות  מנהל יחידת  

המוסך העירוני.  

אם הרכב נמצא תקין, ינפיק  מנהל יחידת המוסך העירוני  "תעודה לבדיקת חורף" וימסור אותה ואת  

ה"מפרט לבדיקת חורף" לקצין הבטיחות בתעבורה היחידתי. את "מפרט לבדיקת חורף" יסרוק מנהל  

המוסך במוסך העירוני  למערכת נצר. 

קצין הבטיחות בתעבורה היחידתי יצמיד את " התעודה לבדיקת חורף" המקורית  לרישיון הרכב  

הנמצא ברכב.  

מהות הבדיקה:  טיפול יזום למניעת תקלות על פי הוראות יצרן הרכב אחת לחצי שנה או שנה.  

אחראי לביצוע הבדיקה: מנהל יחידת בוחני רכב   דרישה סטטוטורית : לא  

אופן התיעוד: הזמנה וחשבונית במערכת נצר.  תדירות נדרשת:   
שנתית  

טופס רלוונטי: אין  
תיאור הבדיקה  

לפי תוכנית עבודה שהוא מכין ויפתח   יחידת  בוחני רכב  יזמן את הרכב לביצוע טיפול תקופתי   מנהל 

הזמנת תיקון במערכת הנצר  למוסך החיצוני.  

הסדרן  יביא את הרכב לטיפול במוסך החיצוני.  

המוסך החיצוני  יבצע טיפול וימסור את החשבונית למוסך העירוני.  

מנהל יחידת בוחני ברכב שהטיפול בוצע כנדרש, יאשר את החשבונית ויעבירה להמשך תהליך התשלום. 
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משאיות דחס כולל משאיות דניס 
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5.2.15. מתקני רמסע  

מהות הבדיקה:   בדיקה  וטיפול למניעת תקלות במערכת מרכב הדחס  

אחראי לביצוע הבדיקה: מנהל יחידת בוחני הרכב  דרישה סטטוטורית : לא  

אופן התיעוד:   תדירות נדרשת:   
חודשית – ביקורת וגירוז  

שנתית – טיפול הידראולי  
 ביקורת וגירוז חודשי: הזמנה וחשבונית במערכת הנצר,  

טופס ידני.  
טיפול הידראולי שנתי: הזמנה וחשבונית במערכת הנצר.  

 
טופס רלוונטי: - "ביקורת חודשית.) כולל  משאיות דניס("  שמספרו 32198 

תיאור הבדיקה:  

ביקורת וגירוז חודשי:  

באחריות מנהל יחידת בוחני רכב לבצע אחת לחודש ביקורת וגירוז חודשי באמצעות מוסך חיצוני, זאת  

לפי תכנית עבודה שיכין.  

באחריות מנהל יחידת בוחני רכב להפיק הזמנה במערכת נצר לכל ביקורת וגירוז חודשי במרכבי דחס,  

לזמן את מרכב הדחס לבדיקה לפי תכנית העבודה, וכמו כן  שממצאי הבדיק ות יתועדו בטופס: 

  -  "ביקורת חודשית  )כולל  משאיות דניס(" שמספרו  32198.  

הסדרן ישלח את המשאית לביקורת וגירוז במוסך החיצוני.  

הבדיקה    ממצאי  את  בטופס,  יאשר  הבדיקה  ממצאי  את  את  המערכות,  יתעד  יבדוק  החיצוני  המוסך 

בחתימתו בטופס וימסור אותו  למנהל יחידת בוחני הרכב בסיום הבדיקה.  

מנהל יחידת  בוחני הרכב  יבחן את הממצאים,  יפעל לתיקון הליקויים ככל שנמצאו בבדיקה, וישמור את  

הטפסים בתיקים ייעודים.  

על פי צורך, יודיע מנהל יחידת בוחני הרכב  לסדרן, שהרכב אינו כשיר לעבודה. 

מנהל יחידת בוחני הרכב יאשר את החשבונית ויעבירה להמשך התהליך.   

טיפול הידראולי שנתי: 

באחריות מנהל יחידת בוחני רכב לבצע טיפול הידראולי שנתי במרכבי הדחס לפי הוראות יצרן באמצעות  

מוסך חיצוני, להפיק הזמנה במערכת הנצר, לאשר חשבונית, ולהעבירה להמשך התהליך. 

מהות הבדיקה:  טיפול למניעת תקלות במערכת רמסע  

אחראי לביצוע הבדיקה:   דרישה סטטוטורית : לא  
* מנהל יחידת בוחני רכב   

אופן התיעוד:   התדירות הנדרשת   
חודשית-  ביקורת וגירוז   

שנתית – טיפול הידראולי  
 הזמנה וחשבונית במערכת נצר - טיפול שנתי.  

וגירוז   ידני  -  ביקורת  טופס  נצר,  במערכת  וחשבונית  הזמנה 
חודשי.  

הטופס הרלוונטי:  
טופס -  "ביקורת חודשית למתקן רמסע" שמספרו 32202 

תיאור הבדיקה  

ביקורת וגירוז חודשי: 

באחריות מנהל יחידת בוחני רכב לבצע אחת לחודש ביקורת וגירוז חודשי באמצעות מוסך חיצוני, זאת  

לפי תכנית עבודה שיכין.  

באחריות מנהל יחידת בוחני רכב להפיק הזמנה במערכת נצר לכל ביקורת וגירוז חודשי במתקני רמסע,  

http://portal/sites/planning/Procedures/DocLib14/מפרט%20ביקורת%20חודשית%20טיפול%20שנתי%2032198.docx
http://portal/sites/planning/Procedures/DocLib14/מפרט%20ביקורת%20חודשית%20טיפול%20שנתי%2032198.docx
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5.2.16. מנופים הידראולים ועגורן הרמת סל אדם  

וכמו כן שממצאי הבדיקה  יתועדו בטופס:  

  -  "ביקורת חודשית למתקן רמסע" שמספרו 32202.  

הסדרן ישלח את המשאית לביקורת וגירוז חודשי במוסך החיצוני.  

הבדיקה    ממצאי  את  בטופס,  יאשר  הבדיקה  ממצאי  את  את  המערכות,  יתעד  יבדוק  החיצוני  המוסך 

בחתימתו בטופס וימסור אותו  למנהל יחידת בוחני הרכב בסיום הבדיקה.  

מנהל יחידת בוחני הרכב  יבחן את הממצאים,  יפעל לתיקון הליקויים ככל שנמצאו בבדיקה, וישמור את  

הטפסים בתיקים ייעודים.  

על פי צורך, יודיע מנהל יחידת בוחני הרכב  לסדרן, שהרכב אינו כשיר לעבודה. 

מנהל יחידת בוחני הרכב יאשר את החשבונית ויעבירה להמשך התהליך.   

טיפול הידראולי שנתי: 

יצרן   הוראות  לפי  הרמסע  במתקני  שנתי  הידראולי  טיפול  הרכב  לבצע  יחידת  בוחני  מנהל  באחריות 

באמצעות מוסך חיצוני, להפיק הזמנה במערכת הנצר, לאשר חשבונית, ולהעבירה להמשך התהליך.  

מהות הבדיקה:  טיפול למניעת תקלות במערכת המנופים ההידראוליים ועגורני הרמת סל אדם.  

אחראי לביצוע הבדיקה:   דרישה סטטוטורית : לא  

*  מנהל יחידת בוחני רכב   

אופן התיעוד:   תדירות נדרשת:   
דו שבועית- ביקורת וגירוז מנופים  

הידראוליים.  
* חצי שנתית- ביקורת עגורני הרמת  

סל אדם. 
 *שנתית-  טיפולים במנופים  

הידראוליים  ובעגורני הרמת סל אדם. 

הזמנה וחשבונית במערכת נצר  
טפסים ידניים  

טופס רלוונטי:  
-טופס  בדיקות בטיחות וגירוז למנופים"–  שמספרו 32197     

-טופס ביקורת  חודשי/ טיפול שנתי" שמספרו 32196   
 

תיאור הבדיקה:  

מנהל יחידת בוחני רכב אחראי על הבדיקות והטיפולים הבאים:  

- ביקורת חצי שנתית בעגורני הרמת סל אדם.  

- ביקורת וגירוז דו שבועי במנופים הידראוליים )מנופי גזם ומנופים ברכבי דחס שקוע קרקע(. 

- טיפול שנתי במנופים ההידראוליים ובעגורני הרמת סל אדם. 

 

ביקורת חצי שנתית או ביקורת וגירוז דו שבועי: 

באחריות מנהל יחידת בוחני רכב לבצע בתדירות הנדרשת את הבדיקה באמצעות מוסך חיצוני, זאת  

לפי תכנית עבודה שיכין.  

באחריות מנהל יחידת בוחני רכב  להפיק הזמנה במערכת נצר לכל בדיקה, לזמן את המנוף ההידראולי  

או עגורן הרמת סל אדם לבדיקה לפי תכנית העבודה, כמו כן שממצאי הבדיק ות יתועדו בטפסים  

המתאימים: 

  -"טופס  בדיקות בטיחות וגירוז למנופים"–  שמספרו  32197.  
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5.2.17. מתקני רכינה )דפנה(  

-"טופס ביקורת דו שבועי " שמספרו 32196.  

הסדרן ישלח את המשאית לביצוע הבדיקה במוסך חיצוני. 

הבדיקה    ממצאי  את  בטופס,  יאשר  הבדיקה  ממצאי  את  את  המערכות,  יתעד  יבדוק  החיצוני  המוסך 

בחתימתו בטופס וימסור אותו  למנהל יחידת בוחני הרכב בסיום הבדיקה.  

מנהל יחידת בוחני הרכב  יבחן את הממצאים,  יפעל לתיקון הליקויים ככל שנמצאו בבדיקה, וישמור את  

הטפסים בתיקים ייעודים.  

על פי צורך, יודיע מנהל יחידת בוחני הרכב  לסדרן, שהרכב אינו כשיר לעבודה. 

מנהל יחידת בוחני הרכב יאשר את החשבונית ויעבירה להמשך התהליך.   

 
טיפול הידראולי שנתי במנופים הידראוליים ובעגורני סל אדם: 

באחריות מנהל יחידת  הבוחנים לבצע טיפולים הידראוליים שנתיים במנופים ההידראוליים ובעגורני  

סל אדם לפי הוראות יצרן באמצעות מוסך חיצוני, להפיק הזמנה במערכת הנצר, לאשר חשבונית,  

והעבירה להמשך התהליך.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

מהות הבדיקה:  טיפול למניעת תקלות במתקני הרכינה )דפנה(  

אחראי לביצוע הבדיקה: מנהל יחידת בוחני רכב  דרישה סטטוטורית : לא  

אופן התיעוד: הזמנה וחשבונית במערכת נצר.  תדירות נדרשת:   
טיפול שנתי  

טופס רלוונטי: אין  
 

תיאור הבדיקה:  

מנהל יחידת בוחני רכב יזמן את הרכב )באמצעות הסדרן( לביצוע הטיפול השנתי לפי תוכנית עבודה  

שהוא מכין ויפתח הזמנת תיקון במערכת נצר למוסך החיצוני.  

הסדרן יביא את הרכב לטיפול במוסך החיצוני.  

המוסך החיצוני יבצע  טיפול  במתקן הרכינה וימסור את החשבונית למנהל יחידת בוחני רכב   

אם נמצאו ליקויים, יבקש המוסך החיצוני אישור ממנהל יחידת בוחני רכב  לביצוע התיקונים, ואליו  

ימסור את החשבונית. 

 

מנהל יחידת בוחני רכב יבדוק שהטיפול בוצע כנדרש, יאשר את החשבונית ויעבירה להמשך תהליך  

התשלום.  

אם נמצאו ליקויים, המוסך החיצוני יבקש אישור לביצוע התיקונים מ מנהל יחידת בוחני רכב  ולקבל  

הזמנת מערכת נצר.  
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משאיות רוטופרס 
 

 .5.2.18

מהות הבדיקה:  טיפול למניעת תקלות במשאיות רוטופרס 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

אחראי לביצוע הבדיקה: מנהל יחידת בוחני הרכב  דרישה סטטוטורית : לא  

אופן  התיעוד:   תדירות נדרשת:   
חודשית – ביקורת וגירוז  

שנתית – טיפול הידראולי  
ביקורת וגירוז חודשי: הזמנה וחשבונית במערכת הנצר,  

טופס ידני.  
טיפול הידראולי שנתי: הזמנה וחשבונית במערכת הנצר.  

טופס רלוונטי:  - "ביקורת חודשית/טיפול שנתי במשאיות רוטופרס" שמספר  32205   

 

תיאור הבדיקה  

ביקורת וגירוז חודשי: 

באחריות מנהל יחידת בוחני רכב לבצע אחת לחודש ביקורת וגירוז במשאית רוטופרס באמצעות מוסך  

חיצוני, זאת לפי תכנית עבודה שיכין.  

באחריות מנהל יחידת בוחני רכב להפיק הזמנה במערכת נצר לכל ביקורת וגירוז חודשי במשאית  

רוטופרס, לזמן את המשאית לבדיקה לפי תכנית העבודה, וכמו כן שממצאי הבדיק ות  יתועדו בטופס: 

  -  "ביקורת חודשית/טיפול שנתי במשאיות רוטופרס" טופס מספר 32205 

אותם    וימסור  בטפסים  בחתימתו  הבדיקה  ממצאי  את  יאשר  המערכות,  את  יבדוק  החיצוני  המוסך 

למנהל יחידת בוחני הרכב בסיום הבדיקה.  

מנהל יחידת בוחני הרכב  יבחן את  הממצאים,  יפעל לתיקון הליקויים ככל שנמצאו בבדיקה, וישמור את  

הטפסים בתיקים ייעודים.  

על פי צורך, יודיע מנהל יחידת בוחני הרכב  לסדרן, שהרכב אינו כשיר לעבודה. 

מנהל יחידת בוחני הרכב יאשר את החשבונית ויעבירה להמשך התהליך.   

 

טיפול הידראולי שנתי: 

יצרן   הוראות  לפי  שנתי במשאיות הרוטופרס  הידראולי  טיפול  לבצע  מנהל  יחידת הבוחנים  באחריות 

באמצעות מוסך חיצוני, להפיק הזמנה במערכת הנצר, לאשר חשבונית, והעבירה להמשך התהליך.  
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5.3. שגרת פעילו ת 
 

5.3.1. נהג 

• בדיקה יומית של הרכב  
• העברת הרכב לפי הוראות הסדרן למוסך  

 הסדרן 
 

.5.3.2
 

• וידוא בדיקה יומית של נהג.  

• קבלת טופס "דוח העברת רכב למוסכים" שמספרו  31084  ממנהל יחידת בוחני רכב   בסוף יום  
העבודה.  

•      נתוני הטופס יעודכנו בסידור העבודה, והסדרן יקליד אותם במערכת הממוחשבת.  
     כלי רכב  תקינים יעודכנו בסידור העבודה הבא.    

 מנהל יחידת בוחני רכב  
 

.5.3.3

• באחריות  מנהל יחידת בוחני רכב  לרכז  דוח סטטוס רכב פינוי אשפה שבשימוש אגף התברואה  
שהועברו למוסכי חוץ בפירוט שם  מוסך החוץ, מספר פנימי עירוני של הרכב ומהות התקלה,  

לדווח לפי הנחיות העבודה, ולדווח אותו בתדירות ובתפוצה לפי הנחיות העבודה.  

• יבדוק את התיקון ואת כרטיס התיקון שפתח המוסך ויאשר את התיקון שביצע המוסך. 

•  יאשר את חשבונית המוסך החיצוני על ביצוע התיקון.   
 

 
5.3.4. המוסך העירוני 

• ביצוע ביקורות תקופתיות ב כלי רכב.  

• ביצוע תיקוני דרג א'- תיקונים קלים לפי הנחיות העבודה. 

• אחראי לתחזוקת צמיגי הכלי רכב באמצעות ספק חוץ, פסילה והחלפת צמיגים.  

• מנהל המוסך יבדוק כל  כלי רכב ויאשר את המשך השימוש בו בתום כל טיפול וביקורת 
שביצע המוסך העירוני ברכב. 

• מנהל המוסך ידווח ל מנהל יחידת בוחני רכב על כל רכב  שהושארו במוסך העירוני להמשך 
טיפול והכלי רכב בהם הסתיים הטיפול  לפי הנחיות העבודה. 
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נספח מס' 1 – טבלת ריכוז בדיקת משאיו ת 

מ
ד"ס

 

אחריות לביצוע בקרה ומעקב תדירות שם הבדיקה  
חובה 

סטטוטורי ת 

1) 1
1
.
. 

* מנהל מוסך עירוני  
 

* קצין בטיחות בתעבורה - תקפות רישיונות   שנתי/חצי שנתי לפי גיל  
כלי הרכב, בדיקת מסמכים לפני ביצוע   + מבחן הרישוי לרכב.  הרכב מבחן רישוי לרכב  

1. 
 

*מנהל צי – תשלום אגרות רישוי רכב  
2) 2

. 
 + קצין בטיחות בתעבורה    שנתי/חצי שנתי לפי גיל   בדיקה לאחר מבחן  

הרכב    רישוי  2. 
 

קצין בטיחות בתעבורה    + אחת לחודש   בדיקת רכב חודשית  
אגף התברואה  

.3 

קצין בטיחות בתעבורה    + אחת לחודש   בדיקת רכב חודשית  
ביחידות מחוץ לאגף  

התברואה  4. 

קצין בטיחות בתעבורה    - אחת לחודש   מדרגות חכמות 

5 

קצין בטיחות בתעבורה    + חצי שנתית ושנתית   בדיקת תקינות בלמים  
ובטיחות המשאית   6 

קצין בטיחות   + אחת לשנתיים   בדיקת אישור כיול  
7 

טכוגרף 
קצין בטיחות בתעבורה    + לפי הסדר:  אישור בודק מוסמך 

למתקנים הידראוליים   א. שנתית   
של:   ב. שנתית   

א. מערכות דחס היפוך   ג. שנתי  
בדחס שקועי קרקע  

8 
ב. מתקני רמסע  

ג. מנופים 
במסגרת טיפול חצי  

שנתי / שנתי לפי סוג  
המערכת 

מנהל יחידת בוחני רכב   - שבועית    בדיקה במרכבי דחס   
שקועי קרקע    9 

והיפוך בדחס 
נהג   - יומית   בדיקה יומית של  

10 
המשאית  

*מנהל מוסך עירוני- בדיקה חודשית   - חודשית   בדיקה חודשית של  
המשאית   

11 
*מנהל יחידת בוחני רכב- תיקון ליקויים  

במוסכי חוץ כולל גלגלי המשאית.  
מנהל מוסך עירוני   + שנתי )חורף(   בדיקת חורף   12 
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מ
ד"ס

 

אחריות לביצוע בקרה ומעקב תדירות שם הבדיקה  
חובה 

סטטוטורי ת 
שנתית   - * מנהל יחידת בוחני רכב  טיפול תקופתי ברכב  13 

  
חודשית   - * מנהל יחידת בוחני רכב  משאיות דחס כולל   14 

שנתית   משאיות דניס  
*מנהל יחידת בוחני רכב   - *ביקורת וגירוז -חודשית.   מתקני רמסע  

 16  
*טיפול - שנתית  

*מנהל יחידת בוחני רכב   - ביקורת וגירוז מנופים   מנופים הידראוליים,  
הידראוליים –  דו שבועית   עגורן הרמת סל אדם. 

 
ביקורת  עגורני סל אדם-   

חצי שנתי   17 

 
טיפולים במנופים  

ובעגורני הרמת סל אדם-  
שנתי  

*מנהל יחידת בוחני רכב   - שנתי   מתקני רכינה )דפנה(   18 
- 

 
*מנהל יחידת בוחני רכב   *ביקורת וגירוז -חודשית.   רוטופר ס 

 19  
*טיפול - שנתית  
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